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 مقدمة   .1

لرعاية يُعد تطبيق ممارسات السلامة والصحة المهنية الجيدة أمراً مهماً وضرورياً في المؤسسات التعليمية والتي يجب عليها تقديم واجب ا

  تعليمية.للتأكد من سلامة العمال والطلاب والمتعهدين والزوار وغيرهم من الأشخاص في البيئة 

 الغرض والنطاق    .2

تم تطوير الأدلة الإرشادية لتقديم الدعم للجهات الحكومية والمنشآت الخاصة وذلك لتوفير المعلومات اللازمة للاسترشاد بها للامتثال 

ة للسلامة والصحة المهنية، وتمثل الارشادات الواردة في هذا الدليل ممارسة مثلى على الجهات حسب تصنيف لمتطلبات نظام الشارق

  الدليل.بما ورد في هذا  للاسترشادالمخاطر بها 

حتى الجامعة بما بدايةً من مرحلة ما قبل المدرسة و، ق التعليمية جميع مراحل التعليميغطي الدليل الإرشادي المتُعلّق بالسلامة في المراف

 ذلك جميع معاهد التدريب.    في 

 التعريفات  .3

 

 الجهات الحكومية: الدوائر أو الهيئات أو المؤسسات الحكومية وما في حكمها في الإمارة.  

 المنشآت الخاصة: المؤسسات والشركات والمشروعات والأنشطة الاقتصادية العاملة في الإمارة بوجه عام.

 المخاطر: .  العواقب()وقوع الأخطار التي تُسبب الخسائر وشدة تلك الخسائر مزيج من احتمالية 

الاجراء المنهجي لتقييم المخاطر الناشئة عن الأخطار في مكان العمل وتطوير تدابير التحكم المناسبة 

 .  الحد الأدنى المقبول إلىوذلك لتقليلها 

 تقييم المخاطر:

 تحدث رار التيرة مثل الإصابة أو اعتلال الصحة أو الأضساخضررًا أو  ببيس نأي شيء يُمكن أ

 . في الممتلكات وما إلى ذلك

 طار:خالأ

ا أي شخص من هذه ، أو المعرفة التي يتلقاهجامعةأو  كلية ة أومدرسأو التعلم في دريس ة التعملي

 العملية.  

 التعليم:
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ا ا أو اشرافهمة الجهة وتحت إدارتهدخفي  هنوع كان يعمل لقاء أجر مهما ،ىثل شخص، ذكر أو أنكهو 

 في خدمةف أو مستخدم يعمل ظمو المصطلح أيهذا  ويندرج تحتا، هاظرعن نبعيداً  وإن كانحتى 

  الجهة.

 العامل:

شطة التي ن، أو غير ذلك من الأثأو البحدريس أي عمل ينفّذه العمال أو الطلاب لأغراض الت

 بانيها.  مخارج عن الجهة  ارسونها بصفتهم ممثلينيم

 الرحلات الميدانية:

 صائي السلامة والصحة:خأ . لامة والصحة المهنيةأنظمة الس جراءاتإات ودارة وتقييم ومراقبة سياسإأي شخص يتولى تنفيذ و

 ويجتمعون بصفةالعمل  نفي مكا لامة والصحة المهنية والعاملسال خصائيعة تمثلها الإدارة وأمجمو

 مة والصحة المهنية ومعالجتها.   قضايا السلا بحث عنلدورية ل

 لجنة السلامة والصحة المهنية:

ة لإدارة مخاطر السلامة مزوالإجراءات اللا لآمنةة العمل ام تقييم المخاطر وأنظمـق يضثّام مونظ

 والصحة في المُختبرات.  

 طة سلامة المُختبرات:خ

من للمعدات لآعة للتأكد من التشغيل اة المُصن  التعليمات والإجراءات والتوصيات التي تقدمها الشرك

 . صلاحهاإوصيانتها و

 دليل الشركة المصنُ عة:

 الأدوار والالتزامات   .4

 الجهات الحكومية والمنشآت الخاصة   التزامات .4.1

ال والطلاب ة المخاطر التي يتعرض لها العما إدارات التي من شــــأنهبنفيذ الترتيار وتطخاطر وتحديد الأإجراء تقييم للمخ −

 شطة عملهم.  نبأ تضرروالزوار وغيرهم ممن قد ي المتعهدو

 لعمل وتدابير التحكم المتعلقة بإدارة المخاطر.  ن اضمنها مكاطار التي يتخالأ نشأبتوفير المعلومات اللازمة  −

ول لحصيومي، بما في ذلك إمكانية ا لكشب على التدريب والمعلومات ذات الصلة لإدارة المخاطر ول العمالالتأكد من حص −

  الأمر.إذا لزم  المهنية تصاص فما يتعلَّق بالسلامة والصحةخمشورة أهل الاعلى 

ا يتعلق ة فيمضـــحعلى فع الية عملية التواصـــل مع العمال وتزويد الطلاب والمتعهدين والزوار وغيرهم بمعلومات واظ الحفا −

  الموقع.بالمخاطر الجسيمة في 

  وفعالة.بالسلامة والصحة وأنها ستظل مناسبة التحقق من تنفيذ تدابير التحكم الخاصة  −
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اعدتهم في لعمال لالتزاماتهم المتعلقة بالســلامة والصــحة ومعرفة كيفية الحصــول على الدعم والمشــورة لمســالتأكد من فهم ا −

 . اطرإدارة المخ

ارات العربية المتحدة، وهيئة التأكد من الامتثال للتوجيهات ذات الصــلة والتي تصــدرها وزارة التربية والتعليم في دولة الإم −

 . للتعليم الخاصالشارقة 

 ي في إمارة الشارقة.  النقل المدرس نشاط تنظيمن شأب 2019لسنة  17التأكد من الامتثال للقرار الإداري رقم  −

 .  هليع ظم السلامة والصحة المهنية والحفافي مجال السلامة والصحة للتأكد من تنفيذ الجهة لنظا توفير أحد المتخصصين −

 دارتها.  إتشكيل لجنة السلامة والصحة المهنية و −

 توفير الموارد الكافية لإدارة السلامة والصحة.   −

 العامل   التزامات .4.2

 . أو غيره للخطر هعدم تعريض نفس −

 ته.و آمن وتجنب أي مخاطر على صحنحشطة العمل على نتدابير التحكم الوقائية للتأكد من تنفيذ أ عاتبا −

 .  دريب والالتزام بتعليمات المشرفينوتلقي معلومات السلامة والإرشادات والت هحب العمل أو من يمثلمع صان التعاو −

 .  هرين من حولالآخأو  سلامتهعلى  ثرتؤن شطة أو عيوب يمكن أنطار أو حوادث أو أخالإبلاغ عن أي أ −

 في مجال السلامة والصحة   المتخصصالتزامات  .4.3

 . جراءاتهاإالسلامة والصحة المهنية وسياساتها والتأكد من تنفيذ معايير نظام  −

 . شطة والمعداتنالتأكد من إجراء تقييم مناسب للمخاطر المرتبطة بالعمليات والأ −

 شأنها. ب صدار تقاريرإإجراء عمليات فحص دورية للسلامة والصحة المهنية و −

لت إليها التقارير ونتائج عمليات توصـــ   حضـــور اجتماعات لجنة الســـلامة والصـــحة المهنية لمناقشـــة الاســـتنتاجات التي −

 . تحقيق في الحوادث ومؤشرات الأداءوال المراقبة

 نها.شأبصدار التقارير اللازمة إحوادث و طار أو مخاطر أوخالإبلاغ عن أي أ −

لها وتحديد الإجراءات  ية التي أدتدار التقارير لكشــــف الأســــباب الرئيســــصــــإ الحوادث واركة في التحقيقات فيالمشــــ −

 والإجراءات التصحيحية والوقائية اللازمة لمنع تكرارها مستقبلًا.   لتدابيروا
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 السلامة والصحة المهنية   لجنة أعضاء التزامات .4.4

صــدار التقارير والنتائج إحة المهنية وحة المهنية لمناقشــة مســائل الســلامة والصــحضــور اجتماعات لجنة الســلامة والصــ −

 لأداء والمساهمة في تنفيذ الإجراءات التصحيحية والاحترازية المعتمدة.  عمليات المراقبة ومؤشرات ابالمتعلقة 

 الدفع قدمًا بتنفيذ معايير النظام والسياسات والإجراءات والتأكد من الامتثال لها.   −

 بالمعلومات والإجراءات اللازمة. تزويد الطلاب والعمال والمتعهدين وغيرهم  −

 الإرشادات   .5

ي آمنة وصحية لكل من يستخدمها، وتستند هذه نالمبا نتكون ليم بوضع نهج معقول للتأكد من أمجال التع ترتبط السلامة والصحة في

تشمل الجهات التعليمية: دور الحضانة م، والزوار وغيرهن لاب والمتعهدوالإرشادات إلى إدارة المخاطر التي يتعرض لها العمال والط

 .والجامعاتب ومراكز التدريب العملي والكليات والمدارس ومراكز/معاهد التدريب ومراكز الشبا

وتنطبق جميع أدلة الممارسة  ،جميعهاس ت الصلة بالجهات التعليمية، وليشطة العمل والمخاطر ذانعض أبيتناول هذا الدليل الإرشادي 

شطة العمل التي نبات ذات الصلة بأالمهنية والأدلة الإرشادية على جميع الجهات التي يجب عليها دراستها للتأكد من تنفيذ جميع المتطل

 ل الجهة المعنية.  ختجري دا

   المخاطر تقييم .5.1

لال إجراء تقييم للمخاطر واتخاذ تدابير تحكم فع الة للحد من تعرض خشطة العمل من نطار المتعلقة بأخيجب على الجهات تحديد الأ

يل المثال لا بالمخاطر العوامل التالية، على س اعي عملية تقييمترن ينبغي أطار، خلمتعه دين والزو ار وغيرهم للأالطلاب والعمال وا

 الحصر:  

 . عها وموقعهايوتوز انيم المبحج −

 ي.  نللطلاب واصطحابهم من أمام المبا منها، بما في ذلك إنزال الوالدين جوالخروني ول إلى المباخسبل الد −

 نها.  ي التعليمية ومني للطلاب إلى المباتوفير وسائل النقل المدرس −

 .توفير سكن للطلاب −

  ج المباني.ارخشطة التي تتم نالأ −

 . شاءنشطة الصيانة أو الإنبأن الذين يقومون المتُعهِّدو −
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  الكهربائية.طار خالأ −

  الترفيهية.المرافق  −

  والتعثر.حالات الانزلاق  −

  الخطرة.المواد  −

 إدارة النفايات.   −

 التدريب.   −

 لها.  التخطيط لحالات الطوارئ والاستعداد  −

  العمل.المناولة اليدوية وهندسة بيئة  −

  والحوامل.الأمهات الجدد  −

  الهمم.أصحاب  −

 : إدارة المخاطر والتحكم فيها.  OSHJ-CoP-01زيد من المعلومات حول تقييم المخاطر في دليل الممارسة المهني كنك العثور على ميم

 افق التعليمية  في المر السلامة .5.2

    جوالخرو ولالدخ .5.2.1

ؤولية عن عمل آمن، وتتحمل الجهات التعليمية المسل آمن أمرًا أساسيًا لتوفير مكان شكل إلى المرافق التعليمية والخروج منها بوالدخيعد 

، بما في ذلك: الطرق والممرات شمل ذلك المناطق المشتركة مثل مواقف السيارات وغيرها من المناطق الخارجيةامل، ويكل شكبي نالمبا

تشمل ج طرق الخروكما أن ول ومناطق الاستقبال والردهات والسلالم والمصاعد، خطق تخزين النفايات وأبواب الدمنالإضاءة ووا

 ي.   نالطوارئ في المباج مخار

 والتعثر   الانزلاقحالات  .5.2.2

شكل مناسب والتأكد ب همنج ول إلى المبنى والخروخفيما يتعلَّق بالد 1.2.5لابد من التأكد من صيانة جميع المناطق المحددة في البند 

، بالإضافة ص الآخرينن والزوار وغيرهم من الأشخار على سلامة وصحة العمال والطلاب والمتعهديثمن أنها لا تشكل مخاطر قد تؤ

 م للتأكدالية من أي عوائق ويتم فحصها بانتظاخو شكل وافٍبرى في حالة جيدة ومضاءة خامة الأعلى السلالم والأماكن الع ظإلى الحفا

 . من بقائها في حالة جيدة
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في  كافٍ شكلبلمنع السقوط مع إضاءتها تحتوي على ترتيبات ن طار الانزلاق والتعثر، وأخالية من أخعلى هذه المناطق  ظيجب الحفا

 الظروف العادية بالإضافة إلى توفير إضاءة مُخصَّصة لحالات الطوارئ.  

طر ختام وزوال  لٍكشب جفاف المنطقة اهرة لحينظضع لافتات تحذيرية على الفور وو سكاباتنيجب تنظيف أي تسريبات أو ا

 الانزلاق.  

 النقل   وسائل .5.2.3

 2019لسنة  17فيما يتعلق بتوفير وسائل نقل للطلاب، يجب على الجهات الحكومية والمنشآت الخاصة الامتثال للقرار الإداري رقم 

 يل المثال لا الحصر:  بعلى الجهة التأكد مما يلي، على س ي في إمارة الشارقة. يجبشاط النقل المدرسن بشأن تنظيم

بات بمتطلن معتمدين من قِّبل الســــلطات المختصــــة ويلتزمو المســــتخدمةالنقل  ووســــائلدمات النقل خمقدمو ن يكون أ −

صحة للمواصفة القياسية الإماراتية سلامة ال ش -المركبات "وال تحمل  والتي المدرسية":لامة في الحافلات ساطات الترا

 لتعزيز كفاءة الحافلات المدرسية في دولة الإمارات العربية المتحدة.   UAE.S  2020:5012الرقم 

تُجري الفحوصــــات الدورية  نلال إجراء فحوصــــات بصــــرية ودورية قبل الاســــتخدام، على أخافلات من ســــلامة الح −

 . لدليل الشركة المصنعةيانة وفقًا والص

ات من يكونوا على دراية بهذه الواجبن إليهم وأ ةلكوالتدريب اللازم على المهام المواءة في بالكفتمتُّع سائقي الحافلات والمشر −

 ضوعهم لبرامج التوعية والتدريب الدورية.  خلال خ

ســات واتباعهم لتعليمات القيادة ســل حرم المؤخبها للقيادة على الطريق وداح بالســرعة القصــوى المســمو الســائقينالتزام  −

 يع الأوقاتفي جممنة الآ

 للتأكد مما يلي:    المشرفي يتم تعيين −

o ل رحلة.  كلاء الحافلات من جميع الطلاب في نهاية خإ 

o سلامة الطلاب.  ن بالذين يخاطرو بلاغ عن السائقينوالإن قيادة الحافلات بأما 

o  حوعدم السما عمنها، ومساعدتهم عند عبور الشوارالإشراف على الطلاب عند الصعود إلى الحافلات والنزول 

 .  الأماكن المخصصة لذلكللطلاب بالنزول إلا في

o  إلى والديهم أو ممثليهم الرسمي عامًا شخصيًا 11تسليم الطلاب الذين تقل أعمارهم عن  . 
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 ات الحريق التي يتمة ومزودة بحقيبة الإســــعافات الأولية وطفايدعلى الحافلات نظيفة ومكيفة الهواء وفي حالة جي اظالحف −

ل شكبعلى استخدام هذه المعدات  والمشرفين للسائقينب مع توفير تدريبات دورية بها وصيانتها جنبًا إلى جن ظاالاحتف

 آمن.  

: المواصلات التي يوفرها صاحب  OSHJ-CoP-26 دليل الممارسة المهنيد من المعلومات حول النقل في يمكنك العثور على مزي

 العمل. 

   السكن .5.2.4

 يل المثال لا الحصر:  بيجب عليها التأكد مما يلي، على سية والمنشآت الخاصة بتوفير سكنًا للطلاب، عند قيام الجهات الحكوم

تيار خناء عملية الاثه أؤب، إلى تقييم للمخاطر يتم إجراكن الطلامناســب لســ هكن، الذي تم تحديده على أنالســع ضــوخ −

 . السكنيشغل الطلاب أماكن ن فيذ أي تدابير تحكم محددة قبل أبجانب تن

ل المطبقة لتقلي دابير التحكمينات ضرورية على تسال أي تحإدخمراجعة تقييم المخاطر، مرة واحدة على الأقل سنويًا، و −

 . المخاطر التي يتعرض لها الطلاب

 و مناسب.  على تدابير التحكم على نحظ ليات فحص شهرية للتأكد من الحفاإجراء عم −

 و مناسب.  فحة الحرائق يتم صيانتها على نحنظام ومعدات مكان أء عمليات فحص شهرية للتحقق من إجرا −

   ي.ن: إدارة سلامة المباOSHJ-GL-05د من المعلومات حول السكن في الدليل الارشادي يمكنك العثور على مزي

   الميدانية الرحلات .5.2.5

ا الطلاب والعمال، كما يجب إجراء تقييم للمخاطر ص ة بتقييم المخاطر التي يتعرض لهخالدى الجهات التعليمية إجراءات  يتوافرن لابد أ

لإضافة إلى في أي رحلة ميدانية وطوال المدة التي تستغرقها. با عالتحكم المطبقة قبل الشروي تحسينات ضرورية على تدابير أ إدخالو

على الرحلة الميدانية، ويجب على  والعمال والمشرفي تي تم تحديدها إلى جميع المعلمينطار ومستوى المخاطر الخضرورة الإبلاغ عن الأ

 يل المثال لا الحصر:  بمما يلي، س الجهة القائمة على توفير الرحلات الميدانية التأكد

  الموقع. خارجشطة الموجودة نوضع إجراءات لتغطية جميع الأ −

أو غير العادية لموافقة  يةحة للموافقات، بما في ذلك إجراءات الموافقة في التعامل مع المخاطر العالضــــوضــــع إجراءات وا −

 . الجهة
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طار المعروفة، بما في ختقييم للمخاطر ووضع تدابير تحكم للأ وإجراءتطبيق إجراءات الموافقة على جميع رحلات التنقل،  −

 ذلك الاستعداد لحالات الطوارئ وتوفير الإسعافات الأولية.  

ت كانال الموافقة على الرحلة الميدانية في ح حلميدانية، وتُمنقيادة الرحلات ال ال مؤهلينموالع جميع المعلمينن التأكد من أ −

ادة إجراء التقييم حاجة لإع كهنان جميع المخاطر المتوقعة، وقد يكوجابة والتحكم في تقدرتها على الاسـ ة منثقالجهة وا

  قائدها.فريق الرحلة الميدانية أو  نشأبحال طرأ تغيير في 

قد ث الرحلة، حي الموافقة وانطلاق تتغير المخاطر في الفترة بينن من المحتمل أث خاطر حيربط الموافقات بمراجعة تقييم الم −

 . في حال طرأ تغيير على حالة الخطريستدعي الأمر سحب الموافقة 

 المتعهدين   إدارة .5.2.6

شطة تشتمل نأ ذلكيتضمن  كن أنويمشطة العمل الروتينية وغير الروتينية لازمة، نأتعهدين أمرًا شائعًا حيثما تكون يعد التعاقد مع الم

أكبر للتعرض للضرر  يكون هناك احتمالحيث أنشطة غير روتينية طرة أو إجراء باستخدام معدات خ تنفيذهايرة عند على مخاطر كب

 في حال لم تتم إدارة عملهم بفعالية.   

تعهدين والتي تتضمن إدارة المخاطر بالنسبة لطلابهم السلامة والصحة المهنية عند التعاقد مع المبلكل جهة متطلبات محددة فيما يتعلق 

 شطة العمل.   نر بأثر قد يتأخم ومتعهديهم وزوارهم وأي شخص آوعماله

 يل المثال لا الحصر، ما يلي:  بشمل ذلك، على سيإجراءات لإدارة عمل المتعهدين و يتوافر لدى الجهات التعليميةن يجب أ

 . لامة والصحة المهنيةالخاصة بالس تحديد متطلبات العطاء −

 . تيار المتعهدينخا −

 . تقييم المخاطر −

 العقود وتفعيل الموارد.   ترسيه −

 إدارة عمل المتعهدين.   −

 . تتام العقودخا −

 إمكانية لتحسينك هناكان روس المستفادة لمعرفة ما إذا لاستفادة من المراجعة والتعلم من الدا، يمكن هجرد انتهاء المتعهد من أداء عملبم

  المستقبل.داء السلامة والصحة في أ
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: إدارة السلامة والصحة المهنية OSHJ-CoP-03يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول إدارة المتعهدين في دليل الممارسة المهني 

 . عهدينلدى المت

   الكهربائية السلامة .5.2.7

 ما يلي:  طار الرئيسية المتعلقة بالكهرباء في المرافق التعليمية فيختتمثل الأ

 . لامسة الأجزاء المتصلة بالكهرباءوق الناجمة عن مالصدمات الكهربائية والحر −

 المعدات أو التركيبات الكهربائية المعيبة.  ه بنشوب ببالإصابة جر اء التعرض للتقوس الكهربائي أو الحريق الذي قد تتس −

تعال الأبخرة أو الغبار القابل ساكنة مما قد يؤدي إلى اش عمال أي جهاز كهربائي غير سليم أو كهرباءتالانفجار الناتج عن اس −

  للاشتعال.

على مستخدمي المعدات  المخاطر، يجبلمنع كاف شكل بالمعدات والتركيبات الكهربائية  يجب على الجهات التعليمية التأكد من صيانة

 ور في الحالات التالية:  ات على الفزالة المعدإات بصرية والكهربائية، بما في ذلك الأجهزة المحمولة، إجراء فحوص

 أو الموصل تالفًا.  كان القابس إذا  −

  مرئية.لية خالداك الأسلان غير آمن للاستخدام أو أه شريط لاصق أو أنبالكابل ح في حال تم إصلا −

 درجة حرارتها عن اللازم.   عحريق، مما قد يدل على ارتفا راثوجود علامات أو آ −

 .  لأشخاص المؤهلينيقتصر إجراء إصلاحات الأضرار على أحد ان ن أيجب على الجهة التأكد م

ام يقتصر القيأن لتقليل المخاطر الكهربائية، و ل دوريشكبوالتركيبات الكهربائية وصيانتها تضمن فحص المعدات ن يجب على الجهة أ

 .  بذلك على أحد الأشخاص المؤهلين

 لها .  بسجلات والاحتفاظية يجب على الجهة تسجيل عمليات الصيانة الكهربائ

 : السلامة الكهربائية في أماكن العمل. OSHJ-CoP-05يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول الكهرباء في دليل الممارسة المهني 

   الرياضية افقالمر .5.2.8

يل المثال لا الحصر الصالات بى سرافق الرياضية، بما في ذلك علجميع المن ية والمنشآت الخاصة التأكد من أيجب على الجهات الحكوم

صلاحها وصيانتها بصورة االرياضية وأحواض السباحة وملاعب كرة القدم وملاعب كرة السلة، آمنة وصحية بجانب فحصها و

 على الطلاب عند استخدامهم للمرافق و/أو المعدات.   المؤهلين الإشراف أو المدربين أحد المعلمين وأن يتولىمنتظمة 
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 الرياضية   ابالالع صالات .5.2.9

تتضمن لافتات ن منة تمامًا لاستخدام الطلاب، وأالصالات الرياضية والأجهزة والمعدات والأدوات الرياضية آن يجب التأكد من أ

رشادات استخدام الأجهزة والمعدات والأدوات الرياضية، بالإضافة إلى توفير الإشراف اللازم على الطلاب عند استخدام االسلامة و

  الرياضية.لعاب صالة الا

 السباحة    أحواض .5.2.10

توفير  حوض السباحة قيد الاستخدام، كما يجبن ص متخصص في الخدمة عندما يكوخمرعامل إنقاذ بيجب تزويد أحواض السباحة 

السباحة  حوضن كون ي، ولابد أللمستخدمينمرئية ن تكو نالإنجليزية والعربية وأي لغة ذات صلة مع مراعاة أ إرشادات السلامة باللغتين

على ظ حالة عدم استخدام، ويجب الحفا في هباحة وتقييد إمكانية الوصول إليحوض الس ا بمعدات السلامة، كما يجب تأمينمجهزً

قبل استخدام أحواض ومرافق الاستحمام لإتاحة إمكانية الاستحمام بس وصحية وتوفير غرف تغيير الملا المراحيض في حالة نظيفة

 . السباحة وبعده

 المختبرات   ةسلام .5.2.11

إمكانية إجراء البحوث العلمية أو التكنولوجية ح روفًا يمكن التحكم فيها وتتيظ التعليمية مزودة بمختبرات توفر انت المرافقكفي حال 

التي طة سلامة للمُختبرات، وخيجب على الجهات التعليمية وضع طرة، خوالتجارب والقياسات فيها باستخدام مواد أو معدات 

 يل المثال لا الحصر، ما يلي:  بى ستشمل، عل

 . تحديد المتطلبات القانونية −

ية تنفيذها، خلإدارة  تفويض الأدوار والالتزامات، وتحديد الأشــــخاص المؤهلين − بة عمل طة ســــلامة المُختبرات ومراق

 ل مختبر من المختبرات.  كعن  الشخص أو الأشخاص المسؤوليند وتحدي

ية والبيولوجيةطار خيع الأجمح إجراء تقييم للمخاطر، وتوضــــي − ية الكيميائ رى التي خطار الأخمن الأ وغيرها والفيزيائ

 . ا وتنفيذ تدابير التحكم المناسبةالمختبرات، وتقييم المخاطر المرتبطة بهمنها تتض

 . امل مع المواد أو المعدات الخطرةاصة للتعختي تتضمن إجراءات عامة ومختبرية وضع أنظمة عمل آمنة، وال −
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ا ودورة طار التي يتضمنها المختبر، وهو ما يمكن اعتباره تدريبًا أوليًخد جميع مستخدمي المختبر بالمعلومات والتدريب حول الأتزوي

إلى معرفتها عند ن المستخدموجها تارى يحخوأي معلومات أ (MSDS)ائق بيانات السلامة ثلتجديد المعلومات، والاستعانة بو

  الحادة.موم التناسلية والمواد ذات السمية استخدام المواد المسرطنة والس

 ىالموصها في المختبرات على النحو صلاحإتبارات الروتينية لمعدات السلامة وفحصها ومعايرتها وصيانتها وخإجراء الا −

  المصنعة.في دليل الشركة ه ب

 . شطة والعمليات المختبريةنتوفير معدات الوقاية الشخصية ذات الصلة بالأ −

 في حالة الطوارئ.  ه ما ينبغي القيام بن شأبلتواصل مع جميع مستخدمي المختبر طوارئ واطة للخ وضع −

 تقديم إرشادات حول إدارة النفايات الخطرة.   −

 الخطرة   المواد .5.2.12

ة الطلاب صحر على سلامة وثليل المخاطر التي قد تؤتتأكد من إدارة المخاطر الناتجة عن المواد الخطرة لتق نأيجب على الجهات التعليمية 

 يل المثال لا الحصر:  سب ب على الجهة تحديد ما يلي، علىزوار وغيرهم من الأشخاص يجوالعمال والمتعهدين وال

 ب وراء تصنيفها بأنها ضارة.  بالمواد الضارة والسع ما هي أنوا −

 المواد.ما هي استخدامات هذه  −

 لال ما يلي ذكره:  خالأشخاص للخطر من  يتعرضن كيف يمكن أ −

o ستنشاق الغازات أو الأبخرة أو الرذاذ أو الغبار.ا 

o    الجلد.الامتصاص عن طريق ملامسة  

o .البلع  

o ملامسة العينين  . 

o الجلد.تراق خا  

 : إدارة المواد الخطرة.  OSHJ-CoP-11الممارسة المهني  لومات حول المواد الخطرة في دليليمكنك العثور على مزيد من المع
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 فات  الآ مكافحة .5.2.13

فات لإدارة مكافحة لآلمكافحة ا مرخصةجهة  فات بالإضافة إلى تعيينلآتخاذ التدابير اللازمة لمكافحة الى الجهات التعليمية ايجب ع

يل المثال لا بللتأكد مما يلي، على س فاتلآعلى عمل الجهة المعنية بمكافحة ايجب على الجهة الإشراف ث وحيفات بالنيابة عنها، لآا

 الحصر:  

 . استخدام أي مواد كيميائيةحكم في الت −

 . وقات التي لا يتواجد فيها الطلابفات في الألآإجراء مكافحة ا −

 عزل المناطق التي يتم معالجتها لمنع الوصول إليها.   −

 . كافٍشكل بوية المناطق التي يتم معالجتها ته −

كنهم دخولها مرة أخرى بعد اســـتخدام قيام أحد الأشـــخاص المؤهلين بتقييم ما إذا كانت المباني آمنة لشـــاغليها بحيث يم −

  الآفات.المواد الكيميائية لمكافحة 

 فات في المرافق التعليمية.  لآفات للقضاء على الآتاتًا باللجوء إلى طريقة تبخير ابلا يُنص 

 . سجلات لهاظ بفات والاحتفالآعلى الجهة تسجيل عمليات مكافحة ايجب 

 النفايات   إدارة .5.2.14

ن كما يجب أإدارة النفايات والتخلص منها، ن شأبقة مع متطلبات السلطات المعنية، ليمية وضع إجراءات، متوافيجب على الجهات التع

 كيفية التعامل مع النفايات والتي تشمل:   نشأبشكل عام بالنفايات بشأن تتوافر لدى الجهة إجراءات 

 طرق جمعها.   −

 . سبل فصلها −

   .وسائل تخزينها −

 طرق نقلها.   −

 : إدارة النفايات.  OSHJ-CoP-19رة النفايات في دليل الممارسة المهني ر على مزيد من المعلومات حول إداعثويمكنك ال
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   افق التعليميةالصحة المهنية في المر .5.3

عادة ما يتم تحديد أسباب وعواقب ضعف معايير السلامة على أن ث من إدارة السلامة، حيتُعد إدارة الصحة المهنية أكثر صعوبة 

هور ن ظلبيئة التعليمية أكثر صعوبة لأتحديد أسباب اعتلال الصحة المرتبطة بان بينما قد يكوياً، بسنسهولة بور ويمكن التعامل معها الف

 أقل وضوحًا.  ح ب والنتيجة تصببالس بينالعلاقة ن عض الوقت، وبالتالي فإبيستغرق  الأعراض قد

ذ خالعمل في الجهة التعليمية مع الأية طلابها وعُم الها من اعتلال الصحة المرتبط بيجب على الجهات التعليمية بذل قصارى جهدها لوقا

 يل المثال لا الحصر:  بالعمل، بما في ذلك على سن طار الصحية التي قد يتضمنها مكاخفي الاعتبار الأ

  الهيكلية.الاضطرابات العضلية  −

  الإجهاد. −

  الضوضاء. −

  الاهتزاز. −

  الأسبستوس. −

  المعدية.الأمراض  −

: إدارة الأمراض والاعتلالات OSHJ-CoP-14يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول الصحة المهنية في دليل الممارسة المهني 

  المهنية.المتعلقة بالسلامة والصحة 

 ستوس.  بسإدارة الأ: OSHJ-CoP-20ستوس في دليل الممارسة المهني بالعثور على مزيد من المعلومات حول الأسيمكنك 

   الرعاية افقمر .5.3.1

ين والزوار وغيرهم من الأشخاص يجب على الجهات الحكومية والمنشآت الخاصة توفير مرافق رعاية جيدة للطلاب والعمال والمتعهد

ية توفير تشمل مرافق الرعان ولابد أالعمل باعتبارها جزءا لا يتجزأ من أي بيئة آمنة وصحية في المرافق التعليمية، ن رين في مكالآخا

 ناء فترات الراحة.  ثلتناول الطعام والشراب أن ومكابس كن الاستراحة وغرف تغيير الملامرافق الغسيل والمراحيض وأما

رعاية العمال  ق: مرافOSHJ-CoP-15يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول متطلبات الرعاية في دليل الممارسة المهني 

 وراحتهم.  
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 وهندسة بيئة العمل   اليدوية المناولة .5.3.2

التسلسل الهرمي لتدابير التحكم للوقاية من مخاطر ع ولابد من اتبايجب على الجهات التعليمية حماية العمال من مخاطر المناولة اليدوية، 

 دارتها:  إالمناولة اليدوية و

 عمليًا.  ن المناولة اليدوية، بقدر الإمكا تجنُّب −

 . يات مناولة يدوية لا يمكن تجنبهاي عملأ بسببتقييم مخاطر إصابة العمال  −

 حد ممكن عمليًا.  نى ة عن المناولة اليدوية إلى أدتقليل مخاطر إصابة العمال الناجم −

من إصابات مرتبطة بالعمل، مثل ه ي وما يترتب علينهندسة بيئة العمل يُقصد بها دراسة بيئة عمل الأفراد بهدف تخفيف الإجهاد البد

اطئة للجسم وغيرها من الاضطرابات العضلية الهيكلية الأكثر حد ة، وهو الأمر الذي خعن العمل في وضعيات بات الناتجة الإصا

التالي ذكرها، لال تنفيذ حلول هندسة بيئة العمل الجيدة فيما يتعلق بالمجالات خدارة مخاطر هندسة بيئة العمل من يتطلب من الجهة إ

   يل المثال لا الحصر:بوالتي تشمل، على س

 المناولة اليدوية.  −

 تصميم المهام.  −

 . تصميم منطقة العمل −

 إدارة يوم العمل.   −

ناولة : المOSHJ-CoP-12يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول المناولة اليدوية وهندسة بيئة العمل في دليل الممارسة المهني 

 . اليدوية وهندسة بيئة العمل

 . والحوامل الجدد الأمهات .5.3.3

الجهات التعليمية تقييم سلامة وصحة العاملات والطالبات من الأمهات الجدد والحوامل، ويجب على الأمهات الجدد  يجب على

  الحمل.لال فترة خن في أقرب وقت ممكن والحوامل إبلاغ الجهة بحالته

: الأمهات الجدد OSHJ-CoP-39 دليل الممارسة المهنييمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول الأمهات الجدد والحوامل في 

  والحوامل.
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 الهمم   أصحاب .5.3.4

ر على طريقة أدائهم لعملهم. كما يجب على الجهة ثيؤن أ هأصحاب الهمم والذي من شأنه الجهات توفير الدعم الذي يحتاج يجب على

 أيضًا مراعاة الطلاب أصحاب الهمم.  

احتياجات العمال والطلاب أصحاب الهمم باعتبارها جزءًا لا يتجزأ ن ذ في الحسباخهة إجراء تقييم للمخاطر، مع الايجب على الج

  ممكن.وقت نفيذ أي تغييرات ضرورية في أقرب من التقييم، وت

 : مرافق رعاية العمال وراحتهم.  OSHJ-CoP-15يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول أصحاب الهمم في دليل الممارسة المهني 

 التدريب   .6

طة الطوارئ والأدوار المسندة إليهم فيما يتعلَّق بالاستجابة لأي حادث خالعمل ون طار التي يتضمنها مكاخلعمال على الأع ايجب إطلا

يمنحهم المعرفة اللازمة حول كيفية الاستجابة لحالات الطوارئ ومناقشة ه أن ومات والتدريب للعمال من شأنتوفير المعلن أ ثيقع، حي

  تراودهم.أي مخاوف قد 

، والذي يشمل ما يفهمونهاب على الجهات التأكد من تلقي العمال للتدريب الخاص بقواعد السلامة والصحة باللغات وبالصيغة التي يج

 يل المثال لا الحصر:  بس يلي، على

  بعملهم.كيفية تقييم المخاطر المرتبطة  −

 كيفية الوفاء بأدوارهم والتزاماتهم فيما يتعلَّق بالسلامة والصحة.   −

 فية الاستجابة لحالات الطوارئ.  كي −

  والصحة.كيفية الإبلاغ عن مسائل السلامة  −

 . لاء بصورة منتظمةخكيفية إجراء تدريبات على الإ −

يل المثال لا بشمل ذلك، على سيعلى كفاءة العمال، و ظشكل منتظم للتأكد من الحفابدريب لتجديد المعلومات وتحديثها يجب إجراء ت

 الحصر، ما يلي:   

  حال انتهاء صلاحية شهادة التدريب.  في −

 .  ةالتدريبيجزء من تحليل الاحتياجات  في حالة تحديدها باعتبارها −

 حال تحديد نتائج تقييم المخاطر للتدريب باعتبارها إحدى إجراءات التحكم في المخاطر.   −
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  القانونية.عند حدوث تغيير في المتطلبات  −

 الحوادث، بتوفير تدريب لتجديد المعلومات.   بشأنه اؤ إجرصت نتائج التحقيق، الذي تمفي حالة أو −

 سجلات دقيقة لها.  ب والاحتفاظالسلامة والصحة المهنية  للعُم ال بشأنيجب على الجهة تسجيل التدريبات المقدَُّمة 

 ذلك ضروريًا.   كان السلامة والصحة المهنية حيثمان شأبات والإرشادات والتدريب المناسب يتلقى الطلاب المعلومن لابد أ

الحرائق لشهادة تدريب سارية المفعول صادرة عن إحدى جهات التدريب  ومراقبي المسُعِّفينك يجب على الجهة التأكد من امتلا

 المعتمدة.  

 : التدريب والكفاءة.  OSHJ-GL-08التدريب في الدليل الارشادي ن شأبك العثور على مزيد من المعلومات يمكن

 الات الطوارئ والاستجابة لها  لاستعداد لحا .7

الطوارئ، المعنية بالتعامل مع  ططن خما أويمنع زيادة حالة الحوادث سوءًا، ك حينقذ الأروان للتخطيط الجيد لحالات الطوارئ أيمكن 

تي يمكن مواجهتها العواقب المترتبة على حالات الطوارئ على نطاق واسع، يمكنها مساعدة العمال على التعامل مع الحوادث الصغيرة ال

 منتظم.   نحوعلى 

يل المثال لا الحصر، بتجابة لحالة الطوارئ، على سالتي تضعها الجهات الحكومية والمنشآت الخاصة للاس فصلةطة الطوارئ المختتضمن 

 ما يلي:  

 طة الطوارئ وتفاصيل واجباتهم المحددة.  خعن تنسيق وتنفيذ  قائمة بالأشخاص المسؤولين −

 ل المثال لا بيعة من حالات الطوارئ، والتي تتضمن، على سدي لمجموعة متنوراءات الواجب اتخاذها للتصبالإجقائمة  −

 الحصر، ما يلي:  

o نالنيرا  . 

o  خطيراعتلال تعرُّض الطلاب أو العمال لإصابة أو  . 

o القاسية.  س روف الطقظ 

o   .الإرهاب 

o ة.  رى المجاورخة قد وقعت في أي من الجهات الأكارثار أي ثآ 

o رى التي تتطلب استجابة لحالات الطوارئ.  خالحوادث الخطيرة الأ 
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 وجود إجراءات مُطبَّقة لإبلاغ عائلات الطلاب أو العمال المتضررين من الحادث.   −

 إتاحة تفاصيل الاتصال بخدمات الطوارئ.   −

لات الطوارئ الاستعداد لحا: OSHJ-CoP-18طط الطوارئ في دليل الممارسة المهني خ عثور على مزيد من المعلومات حوليمكنك ال

 . والاستجابة لها

 من الحرائق   السلامة .7.1

يتضمن  نولابد أوالمحافظة عليها،  حيجب على الجهات التعليمية التأكد من الوفاء بمتطلبات دليل الإمارات للوقاية من الحريق وحماية الأروا

يغطي الجزء الخاص بالسلامة من الحريق في ن كما أن من الضروري أالحرائق، طة الطوارئ إجراءات لإدارة السلامة من خهذا الجزء من 

 يل المثال لا الحصر:  بطة ما يلي، على سالخ

 إجراء تقييم لمخاطر الحرائق، مرة واحدة على الأقل سنويًا، وتنفيذ أي تدابير تحكم محددة لتقليل المخاطر الناجمة عنها.   −

  كاف.شكل بانة نظام ومعدات مكافحة الحرائق من صيإجراء عمليات فحص شهرية للتأكد  −

 بالتزاماتهم وواجباتهم.  لِّمُون على السلامة من الحرائق مُ جراء التدريباتإعن تنظيم و لعمال المسؤولينن االتأكد من أ −

 تفاصيل مواعيد ومعدل تكرار تدريبات الوقاية من الحرائق.   −

 لاء المفُصَّلة.  خطط الإخ −

 . أصحاب الهمم إجراءات إجلاء −

 . أي حريق وكيفية تحديدها عتفاصيل نقاط التجمع عند اندلا −

 . أي حريق عموقع العلامات التوجيهية عند اندلا −

وخطوط عافات الأولية دات مكافحة الحرائق وأدوات الإســــلاء ومعخمن موقع طرق الإ ني كلالمبا إخلاء طةضــــح ختو −

 دمات الكهرباء والغاز والمياه.  خ

حيحية المتخذة النتائج والإجراءات التصــــ ها مع مراجعةؤلوقاية من الحرائق التي تم إجراجلات تدريبات ابســــظ الاحتفا −

 . يلزم الأمرحيثما 

   المعنيين.لاء لجميع الأشخاص خكيفية إبلاغ إجراءات الإ −

 حول واجباتهم والتدريب اللازم.   لسلامة من الحريق، تلقّي إرشادات مفصلةن اشأبال، الذين لديهم التزامات محددة يجب على العم
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د لحالات الطوارئ للاستعدا OSHJ-CoP-18يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول السلامة من الحرائق في دليل الممارسة المهني 

 . والاستجابة لها

 الأولية   لإسعافاتا .7.2

معدات الإسعافات الأولية والإمدادات وكيفية تدريب  كيفية تقديم الإسعافات الأولية وصيانة حطة الطوارئ بوضوختحدد  نلابد أ

 يل المثال لا الحصر:  بعلى استخدامها، بما في ذلك على سالعمال 

 . ات الإسعافات الأولية والإمداداتمواقع معد −

 . حيق الإسعافات الأولية مع اللوائإجراءات التحقُّق من توافق محتويات صناد −

 بها.   عالأولية ومن المسؤول عن الاضطلا سعافاتالإجراءات الخاصة بوقت تقديم الإ −

 تحديد الشخص المسؤول عن إجراء الصيانة الدورية لصناديق الإسعافات الأولية.   −

 وواجباتهم.   أسماء المسعفين −

 ل مناوبة عمل.  كلال خ المدربين إجراءات التأكد من توافر عدد مناسب من المسعفين −

 ن: الإسعافات الأولية في مكاOSHJ-CoP-16مات حول الإسعافات الأولية في دليل الممارسة المهني يمكنك العثور على مزيد من المعلو

 . العمل

   العيادات .7.3

يجب حضور وتواجد ممرضة متفرغة معتمدة من وزارة الصحة والمؤسسات الطبية في المرافق التعليمية، وفي حالة غيابها، لابد من توفير 

يادات على جميع المستلزمات والمعدات والأدوات التي تحددها وزارة الصحة والمؤسسات الطبية، على تحتوي الع نويجب أبديل لها، 

 س يل المثال لا الحصر، ما يلي:   

 تحتوي العيادة على حقيبة إسعافات أولية.   نيجب أ −

 العيادات مجهزة بمعدات الوقاية الشخصية المطلوبة.   نتكو نيجب أ −

 عيداً عن متناول الطلاب.  بمغلق وآمن  نت الطبية في مكايجب حفظ الأدوية والأدوا −

 ناء اليوم الدراسي في سجل منفصل.  ثتسجيل جميع الحوادث والجروة والأمراض التي تحدث أ −

 . وائق لتجنب مخاطر التعثر والسقوطلو العيادات والممرات من العخالتأكد من  −
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 نتكو نجيدة من صــــناديق النفايات الطبية بأعداد وافية وأ عأنواعلى العيادة في حالة نظيفة وصــــحية مع توفير  ظالحفا −

بالمل ًا من قِّقات المناصــــمزوَّدة  ًا عن تنظيفها يومي بة التي تشــــير إلى محتوياتها، فضــــل بل مقدمي الخدمة المتفق عليهم ســــ

 المتحدة.   التي تضعها السلطات المختصة في دولة الإمارات العربيةئح واللوا والمعتمدين وفقًا للقوانين

 .والمواد الطبية آمنة للاستخدامجميع المعدات والأدوات ن ة الدورية للتأكد من أإجراء الفحص والصيان −

إلى وزارة التربية والتعليم في دولة الإمارات العربية المتحدة: الإطار ع لمزيد من المعلومات حول المرافق التعليمية ومتطلباتها، يرجى الرجو

  عليها.والتحديثات التي تطرأ  2020لعام  2.0التعليم؛ النسخة  عة البيئة والسلامة والصحة المهنية في قطاالعام لنظام إدار

    الحوادث .7.4

والتحقيق شطة العمل التعليمي نفي وقوعها أ ببة الاستجابة للحوادث التي قد تتسكيفي واضح لشكبطة الطوارئ ختحدد  نيجب أ

 يل المثال لا الحصر، ما يلي:  ب، على سلإبلاغ عنها، والتي تتضمنوا بشأنها

الطوارئ  دماتخديم الإسعافات الأولية واستدعاء أي حادث، بما في ذلك تق عالإجراءات الواجب اتباعها في حالة وقو −

   .سر المصابينوالاتصال بأُ

 سجلات لها.  ب ظإجراءات تسجيل المعلومات المتُعلّقة بجميع الحوادث والاحتفا −

 ليًا.  خغ عن الحوادث داإجراءات الإبلا −

 رى المختصة.       لأخمة في حكومة الشارقة والسلطات اارجيًا إلى هيئة الوقاية والسلاخإجراءات الإبلاغ عن الحوادث  −

 أي إجراءات مطلوبة من هيئة الشارقة للتعليم الخاص للمنشآت التي تشرف عليها.   −

 .      لإبلاغ عن الحوادث والتحقيق فيها: اOSHJ-CoP-17عن الحوادث في  يمكنك العثور على مزيد من المعلومات حول الإبلاغ
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 المراجع  .8

01-OSHJ-CoP  إدارة المخاطر والتحكم فيها : 

03-OSHJ-CoP  إدارة السلامة والصحة المهنية لدى المتعهدين : 

05-OSHJ-CoP  السلامة الكهربائية في أماكن العمل : 

11-OSHJ-CoPلمواد الخطرة  : إدارة ا 

12-OSHJ-CoP .المناولة اليدوية وهندسة بيئة العمل : 

14-OSHJ-CoPت المتعلقة بالسلامة والصحة المهنية  لا: إدارة الأمراض والاعتلا 

15-OSHJ-CoP  مرافق رعاية العمال وراحتهم : 

16-OSHJ-CoPالعمل  ن : الإسعافات الأولية في مكا 

17-OSHJ-CoPادث والتحقيق فيها  : الإبلاغ عن الحو 

18-OSHJ-CoP  الاستعداد لحالات الطوارئ والاستجابة لها : 

19-OSHJ-CoP  إدارة النفايات : 

20-OSHJ-CoPستوس  ب: إدارة الأس 

26-OSHJ-CoP  المواصلات التي يوفرها صاحب العمل : 

39-OSHJ-CoPالأمهات الجدد والحوامل : 

05-OSHJ-GLي  ن: إدارة المبا 

08-OSHJ-GL  التدريب والكفاءة : 

 ،التعليم عوزارة التربية والتعليم في دولة الإمارات العربية المتحدة: الإطار العام لنظام إدارة البيئة والسلامة والصحة المهنية في قطا

 .  2020لعام  2.0النسخة 

   شاط النقل المدرسي في إمارة الشارقة.نتنظيم  نشأب 2019لسنة  17القرار الإداري رقم 
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 سجل تعديلات الدليل .9

   العنوان السلامة في المرافق التعليمية      

  سجل تعديلات الدليل       

 النسخة تاريخ المراجعة  تفاصيل التعديل الصفحات المعدُ لة

 SEP 2021 1 15 وثيقة جديدة لا يوجد

 OSHJ-GL-06 26 JUN 2024 2إلى   OSHJ-GL-22من  تغيير رمز الدليل -

 JUN 2024 2 26 تمت إضافة سجل المخاطر 25

 JUN 2024 2 26 تمت إضافة القائمة التفقدية 28
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ارشادية يمكن للجهات بعض الأدلة الخاصة بنظام الشارقة للسلامة والصحة المهنية مرفق بها نموذج لسجل المخاطر كوثيقة 

الحكومية والمنشآت الخاصة الاقتداء بها، الأمثلة التي يتم سردها في هذا النموذج ربما لا تنطبق على الجهة الحكومية أو المنشأة 

ولكن هي أمثلة ارشادية لزيادة المعرفة بالوسائل المستخدمة لتقييم الأنشطة لدى الجهة والاخطار التي يمكن ان تنجم عنها 

 لعواقب المحتملة، وتقدم نموذج لكيفية تقييم المخاطر عن طريق حساب مدى الاحتمالية مع العواقب.وا

تم تقديم هذا النموذج في بعض الأدلة لأهمية عملية رصد المخاطر وتقييمها ووضع تدابير التحكم المناسبة، ليس مقبولاً لمدقق 

ة خطرة من دون عملية تقييم مخاطر محكمة، المخاطر في أماكن العمل هيئة الوقاية والسلامة أن تكون هنالك جهة تمارس أنشط

يمكن التنبؤ بها وتفاديها، وعملية رصد المخاطر ليست عملية معقدة، ولذلك نحاول في هذا الملحق تقديم انموذج يساعد على 

 سؤوليات عن التعامل مع الاخطار.عملية الرصد والتقييم ووضع تدابير التحكم ومراقبة المخاطر المتبقية وتحديد المهام والم

كل جهة حكومية أو منشأة خاصة لديها طبيعة عملها المختلفة وبيئة عملها الفريدة والتي تحتوي مخاطر ذات صفة مطابقة لما تقوم 

أكثر  به الجهة، لذا على كل جهة أن تطور من إجراءات الرصد الخاصة بها استرشاداً بهذا الملحق، ويمكن تطوير أدوات تقييم

م بشان نظام الشارقة للسلامة 2021( لسنة 15تفصيلاً لما تم تقديمه في هذا النموذج، وكما نص قرار المجلس التنفيذي رقم )

والصحة المهنية والذي الزم أصحاب العمل على تحديد جميع المخاطر المتوقعة في مكان العمل وتقييم حطر الإصابة أو اعتلال 

بطريقة متسقة لضمان سلامة وصحة وراحة العامل، كما نص  ةلعامل وتنفيذ تدابير وقائية مناسبالصحة الذي قد يؤثر على ا

نفس القرار على مسؤولية صاحب العمل عن العاملين لديه والمتعهدين والزوار وكل من يتأثر بأنشطة صاحب العمل، ولذا يجب 

 ا انطلاقاً من هذا النموذج.أن يكونوا من ضمن المستهدفين بتقييم المخاطر التي قد يتأثرون به
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 المسؤول:

 التاريخ:

الشخص 

القائم 

 بالتنفيذ

تدابير التحكم  المخاطر المتبقية

 الإضافية

تدابير التحكم  المخاطر

 القائمة

اقب  النشاط/المهمة الأخطار العو

R-R C L R C L 

 [تاريخ]

ضابط 

 السلامة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

استخدام معدات  [1-5] [1-5]

الحماية الشخصية، 

تدريب على التعامل 

 الآمن مع الكيماويات

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

 إصابات جلدية، تسمم
التسمم، الحروق 

 الكيميائية

التعامل مع المواد 

في  الكيميائية

 المختبرات

 [تاريخ]

مدير 

 المختبر

لتحكم القائمة تدابير ا

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

استخدام الأدوات  [1-5] [1-5]

بطريقة آمنة، توفير 

 مخصصةصناديق 

للتخلص من الأدوات 

 الحادة

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

بليغة إصابات جسدية  
إصابات الجروح و 

 القطع

التعامل مع المعدات 

 الحادة

 [تاريخ]

مهندس 

يانةالص  

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

صيانة الأجهزة  [1-5] [1-5]

بانتظام، التدريب 

على الاستخدام 

 الآمن للأجهزة

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

حوادث الصدمات 

 الكهربائية، حروق

الصدمات 

 الكهربائية، الحرائق

العمل مع الأجهزة 

ةالكهربائي  

 [تاريخ]

 مدير البيئة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

تنفيذ إجراءات  [1-5] [1-5]

التخلص من 

النفايات السليمة 

 والآمنة

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

تأثيرات صحية وبيئية 

 سلبية

التلوث البيئي، 

التعرض للمواد 

 الخطرة

التخلص من 

في  يات الخطرةالنفا

 المختبرات

 [تاريخ]

ضابط 

 السلامة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

 تدريب الموظفين [1-5] [1-5]

على  والطلاب

إجراءات الطوارئ، 

توفير معدات 

 الطوارئ 

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

إصابات خطيرة، 

 خسائر مادية

ارئ الحوادث والطو 

 المخبرية

إدارة الطوارئ 

  والحوادث

 [تاريخ]

سائق 

 الحافلة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

[1-5] [1-5] 

تحديد وتعيين 

مسارات الحافلات 

لتجنب المناطق 

 المكتظة

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

زيادة خطر التصادم  ، 

، وفاةإصابات  

ي تحديد فشل ف

وتعيين مسارات 

الحافلات يمكن أن 

يؤدي إلى زيادة خطر 

التصادم بسبب 

 المناطق المكتظة

اصطدام حافلة 

 بطالب

 [تاريخ]

مدير 

 المدرسة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

توفير التدريب  [1-5] [1-5]

للسائقين على 

القيادة الآمنة 

طلابوالتفاعل مع ال  

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

زيادة خطر التصادم  ، 

، وفاة إصابات  

نقص التدريب 

 للسائقين

 [تاريخ]

مدير 

 المدرسة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

تثبيت نظام تنبيه  [1-5] [1-5]

للسائق عند 

الاقتراب من مناطق 

 الطلاب

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

زيادة خطر التصادم  ، 

، وفاة إصابات  

غياب نظام تنبيه 

للسائق عند 

الاقتراب من مناطق 

 الطلاب

 [تاريخ]

مشرف 

 الحافلة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

تنظيم أوقات  [1-5] [1-5]

الوصول والمغادرة 

لتجنب ازدحام 

 الطلاب

 حتماليةالا 

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

زيادة خطر التصادم  ، 

، وفاة إصابات  

مراقبة غير كافية 

لحركة الطلاب حول 

 المدرسة

 [تاريخ]

سائق 

 الحافلة

تدابير التحكم القائمة 

( = Rالمخاطر) –

 (R-Rالمخاطر المتبقية )

تحديد أماكن انتظار  [1-5] [1-5]

الطلاب بشكل 

واضح، تطبيق 

ت واضحة بروتوكولا 

للتواصل بين سائقي 

 الحافلات والطلاب

 الاحتمالية

x 

 الخطورة

[1-5] [1-5] - 

الإصابات البليغة، 

 الوفيات

دهس من قبل 

 الحافلة 

وقوف طالب خلف 

 الحافلة
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هات الحكومية والمنشآت الخاصة، وانما هي نموذج تستخدمه هيئة القائمة التفقدية المرفقة ليست قائمة لاستخدامها من قبل الج

الوقاية والسلامة لرصد مستوى الامتثال في كل جهة أثناء عمليات التدقيق والتفتيش، كل دليل مهني أو ارشادي تم نشره بواسطة هيئة 

تثال لها، وكل دليل مرفق به قائمة تفقدية تمثل الوقاية والسلامة يحتوي على متطلبات يجب على أصحاب العمل في إمارة الشارقة الام

ملخص للبنود الأساسية التي يعتمد عليها مدقق هيئة الوقاية والسلامة للتأكد من امتثال الجهة الحكومية أو المنشأة الخاصة لمتطلبات 

ة التفقدية على مرجع من الدليل هذا الدليل، ويمكن للمدقق إضافة بنود أساسية أخرى متى ما كان ذلك ضروريا ،كما تتضمن القائم

لكل بند من البنود الأساسية، كما تحتوي على نموذج لدليل الامتثال المقبول لكل بند، كما يمكن لمدقق الهيئة المطالبة بمزيد من أدلة 

 الامتثال حسب حالة البند وحسب درجة حالة عدم الامتثال من حيث خطورتها واحتمالية تأثيرها.

ائمة التفقدية بواسطة مدقق الهيئة لتقديم تقرير كامل لحالة الجهة الحكومية أو المنشأة الخاصة، كما تستخدم نفس يتم استخدام الق

رقم  القائمة لرصد مخالفة المعايير الواردة في هذا الدليل، حيث يعتبر عدم الامتثال لمعايير هذا الدليل هو مخالفة لقرار المجلس التنفيذي

نظام الشارقة للسلامة والصحة المهنية، وبحسب قائمة المخالفات المعتمدة يمكن لمدقق الهيئة اصدار  م بشأن2021( لسنة 15)

 المخالفات في حال تم رصد حالة عدم الامتثال.

قة، تقدم الهيئة في هذا الدليل المعلومات والمعايير التي يجب الامتثال لها وذلك لأصحاب العمل الذين يمارسون أنشطة في إمارة الشار

وذلك للمحافظة على سلامة العاملين والممتلكات والبيئة، الالتزام بمتطلبات هذا الدليل يساهم في ترقية مستوى السلامة والصحة 

 المهنية في مكان العمل، كما يجعل المنشأة الخاصة بمنأى عن التعرض لأي مخالفات أو غرامات مالية نسبة لعدم الامتثال.

لإمارة الشارقة على أن أصحاب العمل يجب عليهم بذل العناية لضمان سلامة وصحة العاملين والمتعهدين  نص قرار المجلس التنفيذي

والزوار وكل المتأثرين بأنشطة صاحب العمل، لتفادي تسجيل حالات عدم الامتثال يجب على أصحاب العمل بذل اللازم لضمان 

ة، كما يجب على الجهات الحكومية والمنشآت الخاصة تطوير اجراءاتهم الامتثال لمتطلبات نظام الشارقة للسلامة والصحة المهني

 وقوائمهم التفقدية الخاصة بهم حسب أنشطتهم، وحسب طبيعة عملهم، ومستوى الخطورة لديهم.

ليل حسب حالات الحوادث المرصودة أو المبلغ عنها وحسب ما تقتضيه الضرورة يمكن للهيئة تعديل المتطلبات الواردة في هذا الد

 وطبقاً لذلك ربما يتم تغيير في بنود القائمة التفقدية المرفقة، وعليه يجب على مسؤولي السلامة والصحة المهنية البقاء على اطلاع على

 المعايير المنشورة وأي تغييرات تطرأ على القائمة التفقدية المحلقة بكل دليل.
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 قائمة التدقيق/التفتيش

.02  عنوان الدليل السلامة في المرافق التعليمية رمز الدليل OSHJ- GL -06 الإصدار  

 

في الدليل المرجع دليل الامتثال المقبول  الرقم البند 

 تقييم المخاطر5.1 نسخة من تقييم المخاطر : 
هل يتم تحديد وتقييم المخاطر في المنشأة 

 التعليمية؟
1.  

  التحقق نظرياً من أن جميع طرق الدخول والخروج

من المخاطر ؛ بما في ذلك مسار  آمنة وخالية

 الطوارئ

 : الدخول و الخروج5.2.1
هل الدخول والخروج من المنشأة التعليمية 

 آمن وخالي من العوائق والمخاطر؟ 
2.  

  تحقق نظرياً من خلو المنشأة من مخاطر الانزلاق

 والتعثر
 : حالات الانزلاقات والتعثر5.2.2

ن هل يتم متابعة خلو المنشأة التعليمية م

 مخاطر الانزلاق والتعثر؟
3.  

 

  لسنة  17التحقق من الالتزام بالقرار الإداري رقم

بشأن تنظيم نشاط النقل المدرسي في  2019

اشتراطات السلامة  -إمارة الشارقة "المركبات 

في الحافلات المدرسية" والذي يحمل رقم 
UAE.S 2020:5012 

 :وسائل النقل5.2.3
عايير المحددة هل تلتزم وسائل نقل الطلاب بم

 من قبل الجهات المعنية؟
4.  

 

  التحقق نظرياً من ترتيبات السلامة في السكنات

 الطلابية
 هل مرافق سكنات الطلاب نظيفة وآمنة؟  : السكن5.2.4

5.  

 

  نسخة من تقيم المخاطر المتعلقة بالرحلات

 الميدانية
 : رحلات ميدانية5.2.5

هل تم تحديد المخاطر المتعلقة بالرحلات 

 يدانية الم
6.  

  ،تحقق من عملية إدارة المتعهدين إذا لزم الأمر

 أضف قائمة

  التحقق من إدارة المقاولين 

 : إدارة المتعهدين5.2.6
هل هناك عملية لإدارة المقاولين/المتعهدين 

 والتعامل معهم؟
7.  
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 تحقق من سجل الصيانة الكهربائية 

  تحقق من توافر الأشخاص المختصين 
 بائية: السلامة الكهر5.2.7

هل يتم صيانة المعدات الكهربائية وتفتيشها 

 بشكل دوري من قبل أشخاص مختصين؟
8.  

 تحقق من توفر:

 معلم الصالة الرياضية 

  اللافتات والتعليمات 

   المنقذ 

  معدات السلامة متوفرة 

 غرف منفصلة لتغيير الملابس 

 : المرافق الرياضية5.2.8

هل المرافق الرياضية آمنة للاستخدام 

ف عليها من قبل معلم/ مدرب ويشر

 مؤهل؟ 
9.  

 تشمل خطة سلامة المختبر:

  .المتطلبات القانونية 

   أدوار ومسؤوليات التفويض؛ 

  آمنة؛تقييمات المخاطر المعملية؛ أنظمة عمل  

  المعلومات والتدريب على المخاطر للمستخدمين

الاختبار والتفتيش والمعايرة والصيانة ومعدات 

  المختبرات؛

   خطة طوارئ توفير 

 معدات الوقاية الشخصية 

 : سلامة المختبرات5.2.9
هل هناك خطة سلامة للمختبرات تم 

 تطويرها وتنفيذها؟
10.  

  تحقق من سجل المخاطر ، سجل تقيم المخاطر و

 ورقة بيانات سلامة المواد
 : المواد الخطرة5.2.10

هل يتم تحديد المواد الخطرة والتعامل معها 

 وإدارتها بأمان؟

 
11.  

 مكافحة الآفات5.2.11 قق من سجلات مكافحة الآفاتتح : 
هل هناك خطة مكافحة الآفات في المنشأة 

 التعليمية؟
12.  
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 :  التحقق من

  ترتيبات جمع النفايات وتخزينها 

 سجل التخلص من النفايات 

 : إدارة النفايات5.2.12

هل تتم إدارة النفايات والتخلص منها ضمن 

 ات المختصة؟المعايير المحددة من قبل الجه

 
13.  

 التحقق من مرافق الرعاية:

  مناطق الراحة ;مرافق الغسيل؛ المراحيض; 

 غرف تغيير الملابس 

 مكان لتناول الطعام والشراب

 : مرافق الرعاية5.3.1
هل توفر المنشأة التعليمية مرافق الرعاية 

 الجيدة؟
14.  

 التحقق نظرياً من عملية وتقنية المناولة اليدوية 
لة اليدوية وهندسة : المناو5.3.2

 بيئة العمل

هل وفرت المنشأة التعليمية وسائل/طرق 

 لتقليل المناولة اليدوية؟
15.  

  تحقق من تقيم المخاطر 

 تحقق من الترتيب لتقيم المخاطر 
 : الأمهات الجدد والحوامل5.3.3

هل تم توفير الترتيبات اللازمة للأمهات الجدد 

 والحوامل؟
16.  

  تحقق من تقيم المخاطر 

 من الترتيب لتقيم المخاطر تحقق 
 : أصحاب الهمم5.3.4

هل تم توفير الترتيبات اللازمة لأصحاب 

 الهمم؟
17.  

 تحقق من خطة التدريب 

  تحقق من سجل التدريب 
 : التدريب6

ويتم  متاحة،هل هناك خطة تدريب 

 الاحتفاظ بسجل التدريب؟ 
18.  

 تحقق من خطة الاستجابة للطوارئ 
 : الاستعداد لحالات الطوارئ7

 والاستجابة لها
  .19 هل هناك خطة استجابة طارئة متاحة؟

 سجلات التفتيش والصيانة 

  جهاز أمان 
 : السلامة من الحرائق7.1

هل هناك أجهزة للكشف عن الحرائق 

ومكافحة الحرائق وجهاز أمان تم تركيبه 

 وفحصه وصيانته؟
20.  

   تحقق من خطة تدريب الإخلاء 

 سجل ترتيبات إدارة الطوارئ 
 لامة من الحرائق: الس7.1

هل تم التخطيط لتدريبات الإخلاء 

 وتنفيذها وتسجيلها؟
21.  
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 تحقق من توفر صناديق الإسعافات الأولية 

  تحقق من شهادات المسعفين الأولين 
 : الإسعافات الأولية7.2

هل هناك صناديق إسعافات أولية متوفرة  

 ومسعفين أوليين معتمدين؟
22.  

 تحقق من التالي:

 سجل العلاجات 

  لممرضة المعتمدة ا 

 قائمة المستلزمات الطبية 

 : العيادات7.3
هل هناك عيادة مزودة بالمستلزمات اللازمة 

 وممرضة معتمدة من وزارة الصحة؟
23.  

 سجل الحوادث 

  سجل التحقيق في الحوادث 
 : الحوادث7.4

هل هناك عملية للإبلاغ والتحقيق في 

 حوادث المنشأة التعليمية؟ 
24.  

 

 

 

   


